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PROCEDURĂ SIMPLIFICATĂ PROPRIE 
pentru atribuirea contractelor de achiziţie publică/acorduri-cadru şi pentru organizarea de concursuri de soluţii ce privesc achiziţii publice ce au ca obiect servicii sociale şi alte servicii specifice a căror valoare estimată este mai mică decât pragurile corespunzătoare prevăzute la art. 7 alin. (1) lit. c) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice
	I. INFORMAȚII GENERALE



Scopul prezentei proceduri simplificate proprii îl constituie asigurarea cadrului legal necesar pentru atribuirea contractelor de achiziţie publică/acorduri-cadru şi pentru organizarea de concursuri de soluţii ce privesc achiziţii publice ce au ca obiect servicii sociale şi alte servicii specifice a căror valoare estimată este mai mică decât pragurile corespunzătoare prevăzute la art. 7 alin. (1) lit. c) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, fiind elaborată în temeiul prevederilor art. 101 alin. (2) din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice.


Autoritatea contractantă poate aplica prezenta procedură simplificată proprie ori de câte ori intenționează să atribuie contracte de achiziţie publică/acorduri-cadru şi să organizeze concursuri de soluţii ce privesc achiziţii publice ce au ca obiect servicii sociale şi alte servicii specifice, prevăzute în Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, a căror valoare estimată este mai mică decât valoare de 3.334.050 lei fără TVA. 

Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achiziţie publică/acordurilor-cadru având ca obiect servicii sociale şi alte servicii specifice, prevăzute în anexa nr. 2, sunt cel mai bun raport calitate-preţ sau cel mai bun raport calitate-cost, prevăzute la art. 187 alin. (3) lit. c) şi d) din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, ţinându-se seama de criteriile de calitate şi de durabilitate ale serviciilor sociale.


În aplicarea prezentei proceduri simplificate proprii, autoritatea contractantă va asigura cu prioritate respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achiziţie publică şi a organizării concursurilor de soluţii, prevăzute la art. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice și anume:

· nediscriminarea;

· tratamentul egal;

· recunoaşterea reciprocă;

· transparenţa;

· proporţionalitatea;

· asumarea răspunderii.

	II. REGULI  DE  PROCEDURĂ



Procedura simplificată proprie se va desfăşura potrivit următoarelor etape:

· ETAPA 1 – Întocmirea la nivelul autorității contractante a unei documentații proprii de achiziție ce conține obligatoriu un caiet de sarcini și specificații tehnice;

· ETAPA 2 – Publicarea în S.E.A.P. (Sistemul Electronic de Achiziții Publice) la rubrica ,,Achiziții directe”, a unui anunț de publicitate ce va conține principale informații referitoare la achiziția în cauză;

· ETAPA 3 – Transmiterea concomitentă, dacă autoritatea contractantă consideră necesar, a unei invitații de participare către diverși operatori economici posibil ofertanți, identificați în S.E.A.P.,  pe internet sau cu care autoritatea contractantă a mai avut relații contractuale;

· ETAPA 4 – Transmiterea documentație proprii de achiziție inclusiv a caietului de sarcini și a  specificațiilor tehnice, operatorilor economici ce își manifestă interesul pentru depunerea unei oferte;

· ETAPA 5 – Depunerea ofertelor (tehnică și financiară) şi a documentelor însoţitoare, inclusiv garanția pentru participare dacă aceasta a fost solicitată, în conformitate cu cerințele stabilite  prin documentația proprie de achiziție; 


Notă! 

· Responsabilitatea depunerii ofertei până la data limită aparține în exclusivitate operatorului economic; 

· Ofertele depuse după termenul limită de depunere stabilit în documentația proprie de achiziție, vor fi respinse;
· Autoritatea contractantă are obligaţia de a stabili perioada de depunere a ofertelor în funcţie de complexitatea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru şi de cerinţele specifice, astfel încât operatorii economici interesaţi să beneficieze de un interval de timp adecvat şi suficient pentru elaborarea ofertelor şi pentru pregătirea documentelor de calificare şi selecţie, dacă sunt solicitate prin documentația proprie de achiziție.

· ETAPA 6 – Deschiderea ofertelor;

Notă! 

· Deschiderea ofertelor va avea loc la sediul I.G.P.R. din str. Mihai Vodă nr. 6, sector 5, Bucureşti, la data şi ora stabilite în documentația proprie de achiziție şi poate fi făcută în prezenţa reprezentanţilor desemnaţi de către operatorii economici interesați să participe. Nu este obligatorie desemnarea de către operatorii economici  care au depus ofertă, a unor reprezentanţi la şedinţa de deschidere;

· În cadrul şedinţei de deschidere se va constata doar existenţa documentelor solicitate de I.G.P.R. şi se vor verifica regulile formale de depunere a ofertelor; 
· Nicio ofertă nu va fi respinsă la deschidere cu excepţia celor întârziate;
· Procesul–verbal de deschidere a ofertelor se va transmite prin fax/mijloace electronice tuturor operatorilor economici  care au depus ofertă;

· ETAPA 7 – Evaluarea ofertelor;

· Evaluarea ofertelor se va face ulterior şedinţei de deschidere, de către o comisie de evaluare desemnată de conducerea I.G.P.R., prin raportare la cerinţele impuse prin documentaţia proprie de achiziție;
· Nu este permisă participarea reprezentanţilor desemnaţi  de către operatorii economici  care au depus ofertă, la şedinţele de evaluare ale comisiei;

· În procesul de evaluare a ofertelor I.G.P.R. va solicita operatorilor economici care au depus ofertă, clarificări de confirmare/completare după caz. În situaţia în care operatorii economici  care au depus ofertă nu răspund la clarificări în termenul stabilit, oferta acestora va fi respinsă;
· ETAPA 8 – Selectarea ofertelor admisibile și stabilirea ofertei câștigătoare în baza criteriului de atribuire, în condițiile îndeplinirii în totalitate a cerințelor din documentaţia proprie de achiziție;

· ETAPA 9 – Comunicarea rezultatului procedurii de selecție tuturor operatorilor economici care au depus oferte; 
· ETAPA 10 – Întocmirea unui angajament legal pentru contractarea serviciilor respective.


ALTE INFORMAȚII

· Actele administrative întocmite de către I.G.P.R. potrivit prezentei proceduri simplificate proprii, pot fi contestate în conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificările şi completările ulterioare.
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